
Snabbguide för provledare

Registrera provresultat från praktiska delprov 
som ingår i jägarexamen i jägarregistret
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Registrera provresultat från praktiska delprov 
som ingår i jägarexamen

Gå till adressen: www.naturvardsverket.se och sök efter "Provledare för jägarexamen"

Här hittar du som provledare information om hur du registrerar jägarexamensresultat 
och hur du redovisar provavgifterna till Naturvårdsverket. Det är även härifrån du kan 
klicka dig vidare för att logga in i IT-systemet jägarregistret.

Här loggar provledare och jägarförbundsanställda in IT-systemet jägarregistret: 
https://admin.jagarregistret.naturvardsverket.se

https://admin.jagarregistret.naturvardsverket.se
http://www.naturvardsverket.se
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Klicka på den typ av e-legitimation du använder.
Du kan välja mellan dessa tre alternativ:

• BankID på samma enhet
• BankID på annan enhet
• Foreign eID

Den ansvarige för jägarexamen på ditt jägarförbund ger 
provledare tillgång till jägarregistret.
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Du är nu inloggad på din provbana i jägarregistret. Klicka på ”Börja registrera” 

Du behöver/kan enbart registrera praktiska prov, teoretiska prov skickas in 
automatiskt när det teoretiska provtillfället avslutas.
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Registreringsformuläret för praktiska delprov i jägarexamen

Utseendet på 
registreringsformuläret känner du 
igen från provblanketterna.

På nästa sida börjar vi registrera 
resultaten i formuläret.
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Fyll i datumet när provet utfördes i formatet XXXX-XX-XX.
Du kan även klicka i datumfältet och stega till rätt datum.

Välj den provledare som ansvarade för 
provet. Du kan välja alla provledare på 
din bana med ett aktivt förordnande.

Skriv in elevens personnummer. Klicka 
på sök.
Namnet visas och bekräftar att du fyllt i 
rätt personnummer.
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Fyll i resultatet från de praktiska proven 
genom att klicka i rutorna.

Avgifterna visas automatiskt fördelade 
på provbanans och Naturvårdsverkets 
del.

När du har registrerat klart resultaten för 
en elev, klicka på 
”Spara, och gå till summeringen” eller 
”Spara, och registrera nästa”.

Här kan du avbryta och gå till 
summeringen.
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Om en person utan svenskt personnummer vill avlägga jägarexamen måste hen först själv registrera sig i 
jägarregistret. Personen meddelar sitt jägar-id till provledaren som kan fylla i det här, klicka först på jägar-id.

Fyll i resultatet från provet eller proven.

Avgifterna anges per automatik fördelade 
mellan provbanan och Naturvårdsverket.

När du är klar med dina registreringar klickar 
du på ”Spara, och gå till summeringen”.

Om du klickar på ”Avbryt, och gå till 
summeringen” sparas inte informationen för 
denna eleven, de som du registrerat tidigare 
för detta registreringstillfälle kommer finnas 
kvar.
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Här visas en översikt över de prov du registrerat. Du kan klicka på 
”Redigera” för att kontrollera eller ändra resultat.

Här visas den summa som är 
Naturvårdsverkets del.

Om du vill registrera ytterligare prov klicka på ”Registrera ny”

VIKTIGT: När du är klar med registreringen för detta provtillfälle, 
klicka på ”Skicka in”.
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Du får bekräfta en extra gång att du vill skicka in provresultaten till 
Naturvårdsverket.
Eftersom du är inloggad med e-legitimation är det i detta steg du 
digitalt ”skriver under” de resultat du skickar in till Naturvårdsverket.
Klicka på ”Skicka in”.
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Nu är du klar med registreringen och Naturvårdsverket har mottagit 
resultatet.
Du kan se att din provbanas saldo har ändrats, Naturvårdsverket 
justerar saldot när pengarna kommit in på bankkontot.

Klicka på ”Betalningsbalans” för att se tidigare registreringar och 
betalningar. 
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Här ser du tidigare registreringar samt betalningar.

Klicka på ”Grunduppgifter”.
Här kan du ladda ner redovisningsunderlag 
i excel-format.
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Under fliken "Grunduppgifter" finns Naturvårdsverkets bankgironummer samt din provbanas unika OCR. 
VIKTIGT: Använd alltid din provbanas unika OCR vid betalning av provavgifter!

Logga alltid ut när du är klar.




