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Sammanfattning fran ansokan till slutredovisning

Ansokan
Ansokan kan registreras av externa initiativtagare (IT) eller kommun. Registreringen sker direkt i

LONA-tjansten. For kommunprojekt registrerar kommunen samma uppgifter som IT gor. | de fall
dar IT skickar in ansodkan till kommunen ska kommunen komplettera med kontaktuppgifter och
kommunansvarig. Ansdkan kommer sta i arbetsversion tills kommunen skickar in den till
lansstyrelsen. Kommunen avgor vilka projekt som ska ingd i arets ansdkan, rangordnar dessa och
andrar status till Inskickad i LONA-tjansten, samt skickar in undertecknade
ansokningsblanketter till lansstyrelsen (om det sker digitalt eller analogt avgor lansstyrelsen).

Handlaggning

Lansstyrelsen gor sedan sin beddmning och beviljar eller avslar projektet. Om projektet
beviljas kompletterar lansstyrelsen projektet med villkor samt vilka belopp som beviljas.
Lansstyrelsen kan dven begara kompletteringar av en eller flera projektansdkningarna av
kommunen. Kommunen kompletterar da och skickar in ansékan pa nytt (med en ny och
uppdaterad signerad ansokningsblankett). Om detta ska ske digitalt eller analogt avgor
l[ansstyrelsen.

Verksamhetsrapport/slutredovisning
Nar projektet &r beviljat sa 6ppnas det upp for verksamhetsrapport/slutredovisning i

rapporteringsfliken. Verksamhetsrapporten ar delredovisningar. Valda delar av
ansokan ar kopierade till rapporteringsfliken. Redigering och komplettering kan goéras
i denna. For att falten i rapporteringsfliken ska vara 6ppna for redigering for IT sa
maste kommunen forst kryssa ur rutan ”IT skickat in”. Nar IT ar klar med
slutredovisningen ska den skickas in till kommunen, som granskar, kompletterar och
skickar in verksamhetsrapport/slutredovisningen till Linsstyrelsen. Lansstyrelsen
godkanner (eller ber om komplettering) och avslutar projektet i LONA-tjansten (galler for
slutredovisning).



Anvandarmanual for LONA-tjansten
2023-02-15

Behorigheter i LONA-tjansten

Externa initiativtagare (IT): Kan vara en privatperson eller en ideell férening. IT kan sjalv
skapa ett konto i LONA-tjansten. IT kan endast registrera och andra i sina egna projekt. IT
ska skicka in ansokan till kommunen som i sin tur maste godkanna projektet och skicka in
ansokan till lansstyrelsen. IT kan inte skicka in ansokan direkt till [ansstyrelsen.

Kommunhandlaggare: Kan anséka om kommunala projekt (ocksa tillsammans med andra
kommuner i lanet) och handlagga inkomna projekt i LONA-tjansten, och valja ut vilka
projektansékningar som ska skickas in till lansstyrelsen.

Kommunadministrator: Kan ansoka om kommunala projekt (ocksa tillsammans med andra
kommuner i lanet) och handlagga inkomna projekt i LONA-tjansten, och valja ut vilka
projektansokningar som ska skickas in till Linsstyrelsen. Kommunadministratorer kan ge
behorighet till LONA-tjansten for kommunhandlaggare, samt lagga upp IT och knyta IT till
ett specifikt projekt.

Lansstyrelsehandlaggare: Handlagger och beviljar/avslar inkomna projektansokningar fran
kommunen.

Lansstyrelseadministrator: Kan gora allt som lansstyrelsehandlaggare kan géra, och har
aven tillgang till en administrationsflik. Dar kan man ge behorigheter till nya anvandare,
till exempel féorkommunadministratorer. Lansstyrelseadministratérer kan lagga upp IT
och knyta IT till ett specifikt projekt.

Administrator Naturvardsverket: Har behorighet till hela LONA-tjansten. Naturvardsverkets
administratorer handlagger inte projektansékningar men verkar som support for LONA-
tjansten.
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Startsida for LONA-tjansten

Pa startsidan kan du s6ka efter pagaende och avslutade projekt i hela landet utan att ha ett konto.
Du kan anvanda olika sékord och begransa sékning till exempelvis startar.

Pa denna sida finns ocksa en lank till LONA:s webbsida pa Naturvardsverket dar ytterligare
vagledning kring LONA-bidraget finns.

Om du redan ar en anvandare kan du logga in hégst upp till hoger.

N;:EEJE Logga ut frin LONA
s Andra lésenord

START SOK PROJEKT STATISTIK ADMIN

Valkommen fill tjansten for Lokala naturvardssatsningen (LOMNA)

Ar du kommunanstilld s3 ska du vanda sig till kemmunadministratéren fér LOMA
eller Lansstyrelsen for att f& behérighet till databasen. Kommunanstillda ska inte
registrera sig som initiativiagare (IT).

Ar du en lokal aktér och vill skicka in en projektidé till kommunen? ala
JXurvards
satsningen

Klicka har fér att registrera dig som initiativiagare,

Klicka har far att komma till vvne naturvardsverket.seflona,

Las om projekt som har godkénts som Gott exempel genom att sika i registrat
nedan. Glém intz att klicka i rutan "Gott exempel” forst!

Sékord Projektets startir frén Projektets startar till
2010 w [(z022 v

Lan Kommun Status 4
I ol [ ol Ej phbdrjade Paghende Avslutade [ Gott exempel
Globala hillbarhetsmal Syfte vitmarksprojekt Sok bland @
[ il [ ol Ansikan Slutrapport
Atgiardskategori Huvudsakligt miljamal Organismgrupp Maturtyp
[ v v v v
Drivs av Huvudsakligt friluftsmal Ekosystemtjinst Inrikining
[ v v > v
Politikomride Antal resultat per sida Projektets tema
i - o 7 :

STOTKHOLM: & =n I, Hammarty 5 TEASUND: F g 5 (Campus Oste a

POSTADAESS: 106 48 Stockholm. TEL: OL0-698 10 00, FAX: D 16 DO. OFFET: 8-16.30 PR Lrvirds

e-FosT: Lona-Support@naturvardsverket.ss r {cookies) | Om wiebbplatsen isningen

Bild 1.
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Skapa anvandarkonto
For att fa behorighet att lagga upp och administrera ett projekt i LONA maste man forst bli
registrerad som anvadndare. Lagg upp dig som anvandare genom att ga till LONA-tjansten pa
adress: http://lona.naturvardsverket.se/.

For att registrera dig som anvandare klicka pa lanken ”Klicka hér fér att registrera dig som
anvdndare” pa Startsidan. Nar du klickar pa denna lank kommer du till sidan nedan. Om du ar en
kommunhandlaggare ska du kontakta kommunadministratoren eller lansstyrelsens LONA-
handlaggare for att fa inloggningsuppgifter.

NATUR

VARDS ¢
VERKET?

START

Valj férst i vilket Ian och kommun projektet géller. Du kommer att héra till denna kommun. Fyll sen i anvéndaruppgifter. Din
mailadress &r ditt anvdndarnamn.

Om allt gar bra kommer du fa ett mail fér att aktivera ditt konto. N&r ditt konto har blivit aktiverat kan du ldgga upp ditt nya
projekt.

Lan och kommun

Lan Kommun

| (valj Lan) v | (v&lj Kommun) ~
Anvandaruppgifter
Férnamn Efternamn Mailadress
Lésenord Bekrifta l6senord

O

Bild 2.

1. Fylliuppgifter om lan, kommun, férnamn och efternamn — och en giltig mejladress.
Mejladressen blir ditt anvandarnamn i LONA och kan darfér inte redan vara upptagen. Valj
sedan l6senord. Inga sarskilda krav pa lI6senord finns.

2. Nar du trycker pa Spara flimrar en bekréaftelse till pa att det gatt bra. Du far da ett mejl till
den adress du angett med en lank for att aktivera kontot. Klicka pa denna lank sa aktiveras
din behorighet. Detta maste goéras inom 24 timmar — annars maste processen goras pa nytt
(om man klickar pa en gammal lank, eller en gang till pa en redan aktiverad lank sa visas ett
felmeddelande).
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Registrera nytt projekt
Logga in som IT eller kommunhandlaggare/administrator i LONA, du kommer att dirigeras till sidan
Oversikt kommun déar lanet och kommunen du registrerat dig i dr forinstalld, klicka pa lanken
Skapa ett nytt projekt i denna kommun (bild 3). En bildruta kommer upp dar det star "Valj vilket ar
du vill skapa projektet for:” se nedan. OBS: glom ej att fylla i for ratt ar, det vill sdga det ar som
projektet startar, inte det ar som du lagger in ansdkan. Klicka pa OK for att komma vidare.

NATUR

VARDS ¢
VERKET = Logga ut frédn LONA
Andra l6senord

START SOK PROJEKT PROFIL STATISTIK MINA PROJEKT

Oversikt Kommun

Ha: jat bidrag, utfall av bidrag fér avslutade projekt
mﬂ-_—ﬂ ch artal i rullgardinerna.

Till  Valj vilket ar du vill skapa projektet for

Lz 2020 W
2021
Avbryt 0K
Ski
o 9 ")
Ari ) . Antal Total .
ansokan? Prio  Projekt Atgarder Kostnad Bidrag Andel Status
Ja 1 uteliv 1 5000 Sokt: 3000 50% SR Inskickad
Beviljat: 3000 50% E‘ PDF
Ja 2 uteliv 1 6000 Sokt: 3000 50% Beviljad
Beviljat: 3000 50% #—. PDF
Nej Nytt projekt 0 0 Sokt: 0 0% Arbetsversion
Beviljat: 0 0% E‘ PDF
Nej Nytt projekt 0 0 Sokt: 0 0% _u_  Arbetsversion
Beviljat 0 0% K = PDF
Nej Nytt projekt 0 0 Sokt: 0 0% _a_ Arbetsversion
Beviljat 0 0% K = PDF
Bild 3.



Anvandarmanual for LONA-tjansten
2023-02-15

Efter att du tryckt pa Skapa projekt kommer du till sidan Projekt detaljerat (bild 4).

Logga ut frdn LONA
Andra losenord

START SOK PROJEKT PROFIL STATISTIK MINA PROJEKT
Projekt detaljerat

Alla 3ndringar i projekthuvudet sparas genom att trycka p3 knappen Spara till héger.

Information om personuppglftsbehandlmg

Naturvardsverket 3r p-:"::nu,p:: iftsansv jarig for |:= personuppai fter som férekommer i LONA-systemet och :E"ax dlar personuppgif ifter i
enlighet mec gillande cataskydds regler Natun et behandlar dina personuppgifter fér foljande dndam 13, med LONA-regist
man stimuler | tiga n aturvirdsengagemang. De ka'e:c" r av personuppgifter som behandla
3r adress, anv =r'da tadress, foto och telefonnummer Naturvard et samlar in dina onuppgifter
eftersom cnt B t.t'or= en ..;:pc av allmant intresse som ett led | myndighetsutdovning. Du som registrerad har ratt att
begarz tillging till och ra r radering av personuppgifter eller begrinsning av behandling som rér dig eller att invanda mot
behan:ﬂm;‘ Du har ratt att inge klagomal till tillsynsmyndigheten.

For mer information, se Hantering av personuppagifter.

will

Kontaktuppgifter till Naturvirdsy
registrator@naturvardsverket
dataskyddsombud @naturvardsverket.se
Tel: 010-698 10 00

t och myndighetens dataskyddombud:

Till Gversikt kommun

Lan Kommun Projektnummer Status A Skicka in
Norrbettens l&n Ariepleg 20015855 Arbetsyersion
Projektnamn 4, Projektperiod X Spara
[Nytt projekt [2020-01-01 | -[2022-12-31
Projektets startdr* 4, I Ansokan 4 Initiativtagare (IT) o Projektets tema . .
IT skickat in
|2020 Ne; melvin.thalin@gmail.com [ nan v Nei
Lst diarienr 4 Kmn diarienr Tatortsnara Inkommet .
Lst
TeE O ST EoT e | O Nej Ulz
Ansokan  Rapportering  Kontaktinformation ~ Karta  Bilder
+Generell Information
+Atgarder och kostnader
+Projektets stod till olika samhallsintressen
+Finansiering
+Motivering och villkor
+Bilagor
skarens vag 5 (Campus Ostersund, fus Ub @.
o 1: 0 D X OFFET: 8-16.30 rvards
uuppor"r’natur ardsvefket sa | Om kakor (cookies) | Om webbplatsen tsningen

Bild 4.

| projekthuvudet &r manga saker redan forinstéallda (rod ruta bild 4):

1) |an —gar ej att dndra

2) kommun —gar ej att dndra

3) projektnummer — gar ej att dndra

4) status — installd pa arbetsversion

5) ansokningsar — det ar som du avser paborja projektet. Ansékningar ska lamnas in
senast den 1 december for ansdkningar som pabérjas nista ar. Ar du extern
initiativtagare sa bor du kontakta din kommun i god tid innan den 1 december.
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(Vissa ar forekommer dven andra ansokningsomgangar. Kolla pa LONAs webbsida for
aktuell information eller kontakta LONA-samordnare pa lansstyrelsen).

6) iansodkan —fyllsiav kommunen (aven prio vid flera ansékningar)

7) initiativtagare — IT:s mejladress

8) IT skickat in — ar instéllt pa nej sa lange IT inte skickat in ansékan

9) Lst diarienr —fylls i av Lansstyrelsen vid ett senare skede

10) Kmn diarienr — fylls i av kommunen vid ett senare skede

11) Inkommet Lst — fylls i automatiskt nar kommunen tryckt pa ”skicka-knappen.

IT ska fylla i foljande uppgifter (se bild 4):

1. fyllaiprojektets namn —om du gar vidare utan att spara projekthuvudet kommer
namnet inte sparas och tilldelas namnet Nytt projekt.
2. fyllaiprojektperioden.

kontrollera att ansokningsar stammer, dvs for vilket ar du soker projektet.

4. fyllaiom projektet ar tatortsnara (ja/nej) - om du inte fyller i tatortsnara och
glémmer att spara kommer en varningsruta upp, om du véljer att anda ga vidare
utan att spara kommer projektet automatiskt tilldelas att det inte ar tatortsnara. Det
finns mojlighet att andra detta i efterhand.

5. Klicka pa Spara i projekthuvudet till hoger

w

En koppling mellan projektet och IT har nu gjorts. IT kan redigera i projektet sa lange man inte har
skickat in det till kommunen. Nar IT har skickat in projektet till kommunen ar projektet last for
redigering. Om projektet behover redigeras kan kommunen lasa upp projektet igen for IT. IT
skickar sedan in det pa nytt. Kommunen kan ocksa byta IT och/eller ta bort IT (varvid projektet blir
ett kommunalt projekt).

Om du klickar pa Till 6versikt kommun sa kommer du till en 6versikt 6ver kommunens projekt
for ett givet ansokningsar (se bild 5). En stjdrna syns vid statusen pa projekt som har en
initiativtagare. Om den ar gul sa har initiativtagaren inte skickat in dn. Om den ar grén sa har
projektet skickats in till kommunen. En utskrift av projektansdkan kan géras med hjalp av PDF-
ikonen. Status dndras inte pa projektet nar initiativtagaren skickar in det. Den star fortfarande i
arbetsversion fram tills att kommunen skickar in den till lansstyrelsen.
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Logga ut fran LONA
Andra losenord

START SOK PROJEKT PROFIL STATISTIK MINA PROJEKT

Oversikt Kommun

Hér visas projektens status, antal dtgérder, total kostnad, sékt respektive beviljat bidrag, utfall av bidrag fér avslutade projekt
samt andel av totalkostnad (%) i vald kommun ett visst &r. Vélj 1&n, kommun och artal i rullgardinerna.

Till dversikt f6r 1&n

Ldn | Norrbottens lan ~ | Kommun | Areplog  ~ Ar| 2020 v~

Skapa ett nytt projekt i denna kommun

(¥) (?) (¥]
Ari . . Antal Total -
ansokan? el Diekt atgarder Kostnad (TR | ] Siae
Ja 1 uteliv 1 6000 Sokt: 3000 50% SR Inskickad
Beviljat: 3000 50% = Far
Ja 2 uteliv 1 6000 Sokt: 3000 50% Beviljad
Beviliat. 3000 50 % = PDF
Nej Nyt projekt 0 0 Sokt 0 0% Arbetsversion
Beviljat 0 0% = PDF
Nej Nytt projekt [V 0 Sokt 0 0% _p_Arbelsversion
Beviljat 0 0% = PDF
Nej INytt projekt 0 0 Skt 0 0% _4_ Arbetsversion
Beviljat 0 0% { = PDF
Bild 5.

Fyll i projektansokan (kommun och IT)
Nar projektet ar skapat sa maste dvriga uppgifter kompletteras innan ansékan kan skickas in till
kommunen och sedan sa smaningom till lansstyrelsen (senast 1 december generellt men andra
datum kan dven forekomma). Det gar att andra pa uppgifterna i projekthuvudet, och spara med
Spara-knappen till hoger.

Under projekthuvudet (markerat med gronruta i bild 6) syns fem flikar.
¢ Ansokan —Ansbékningsdelen av projektet.

e Rapportering — Artomt fram till projektet &r beviljat.
e Kontaktinformation — har ska kommunen ange kontaktperson (behoéver ej

anges av initiativtagaren).
e Karta—innehaller en karta med projektets position. Har gors en kvalificerad

gissning av var projektet ligger i kommunen — detta kan andras.
e Bilder — De bilder som lagts upp under bilagor syns har i en bildsnurra.

Under fliken Ansokan syns sex rubriker med plustecken framfor. Klickar du pa plustecknet
synliggors de falt som ska fyllas i under respektive rubrik. Nastan varje rubrik har en egen
sparaknapp!

OBS! Sparaknappen hogst upp till hoger i projekthuvudet (markerat med gron ruta i bild 6) sparar endast
uppgifter i projekthuvudet. For att spara 6vriga uppgifter maste du klicka Spara i respektive rubrik med (+)
framfor.
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Inloggad:

Kommun Arjeplog

Logga wt frdn LOMA
Andra ldsenord

START SOK PROJEKT PROFIL STATISTIK MINA PROJEKT

Projekt detaljerat

Alla 3ndringar i projekthuvudet sparas genom att trycka pd knappen Spara till hégen

Information om personuppgiftsbehandling

Naturvdrdsverkst Sr personuppgiftsansvarig for de personuppgifter som férekommer i LONA-systemet och behandlar persenuppgifter i
enlighet med gillande dataskyddsregler, Naturvirdsverket behandlar dina personuppgifter fir filjande dndamal, med LON&-registret vill
man stimulers kemmunarnas och ideells féreningars |angsiktiga naturvirdsengagemang. De kategorier av personuppgifter som behandlas
5r adress, anvandaruppgifter, befattning//titel, e-postadress, foto och telefonnummer Naturvardsverket samlar in dina perscnuppgifter
eftersom det &r nédvéndige fér atr utféra en uppgift av allmént intresse som et led | myndighetsutéwning. Du som registrerad har rae st
begérs tillgéng till ach rittelse eller radering av personuppgifter eller begrinsning av behandling som rér dig eller att invdnda mot
behandling. Du har rét att inge klagomal till tillsynsmyndigheten.

Fiir mer information, s Hantering av persunuppg'lﬂer.

Kontaktuppagifter till Maturvirdsverket och myndighetens dataslkyddembud:
registrator@naturvardsverkst.za

datazkyddsombud @naturvardsverket.se
Tel: 010-698 10 OO

Till Gversikt kommun

Lan Kommun Projektnummer Status W Slkicka in
Norrbettens l&n Arjeplog 21015858 Arbetsversion
Projektnamn & Projektperiod &
[Cathrine och Melvins test [2021-01-01 | -[2023-12-31
Projektets startdr* & I Ansikan & Initiativtagare (IT) & Projektets tema . N
e IT skickat in
(2021 He; initiativtagare@example.com [vilda pollinatérerc v |
=1
Lst diarienr & Kmn diarienr & Titortsndra Inkommet
Lst
Inget diarfenummer [ O e 2
Ansokan Rapportering Kontaktinformation Karta Bilder

+Generell Information

+Argarder och kostnader

+Projektets stod till olika samhallsintressen

+Finansiering

+Motivering och villkor

+Bilagor

Jeim s, L Lllmﬂ1 £, FATIT Ry JOSLE. LS AERSUNDT FOrs Ay 14 LDETS LN, DS O] .

POSTADRESS: 106 48 Stockhalm. TEL: O10-598 L0 O0. FAX: 010-698 15 00, OPFET: 8-16.30 M Lrvards
e-Fo=T: Lona-Support@naturvardsverket.se | Om kakor {cookies) | ©m webbplatsen tsningen
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Generell Information
Nar du klickar pa + visas nedanstaende bild (bild 7). Under rubriken Drivs av kan du vilja olika
aktorer. Ovriga falt ar textfilt. Spara genom att klicka pa Spara langst ner pa sidan. Om du bara
sparar i projekthuvudet kommer all information du skrivit ga férlorad. Kom darfér ihag att Spara
under respektive rubrik. Alla rutor maste fyllas i innan du sparar. Det finns ingen mini/maxgréns
for antal tecken, men forsok att skriv kort och koncist.

Inget dizrienummesr O Nei @ 13

Ansokan  Rapportering  Kontaktinformation Karta Bilder
=Generell Information

Samtliga filt utom Lokala aktdrer &r alltid obligatorizka att fylla i for att projekret ska kunna skickas in

Lokala aktdrer fylls endast | om andra aktdrer an kommunen deltar i projektet.

Féir att anstkan ska riknas som inkommen till Lansstyrelsen maste kommunen posta eller maila in undertecknad
ansdkningsblankett. Det ricker alltsa INTE att fylla i ansdkan i registret

Eftersom LOMA-registret &r publikt - tink pa att inte l3gga in texter eller bilagor i ansdkan som kan avsldja vixt- och boplatser

fior kinsliga arter

&Twck pa Spara knappen lingst ner under varje rubrik. Spara knappen hdgst upp till hoger sparar endast uppgifter i
projekthuvudet

Drivs av 4 [ Ideell forening w
Senaste statusandring: -

Sammanfattning

Den har texten visas publikt och ska ge en god och owversiktligt bild av projektet.

A
Syfte
Vilka syften och mal finns far projektet. Beskriv nyttan med projektet.
A
Bakgrund &
Har kan sdkanden IT finitiativtagare) och kammun beskriva vem som initierat projektet, varfar projektet dragit igang
(tidigare studier), vilken lokal samverkan som skett och vilka som dr medfinansiarer,
A
Lokala aktorer 4
utveckla hur de lokala aktfirerna paverkas av eller paverkar projektet
-
Projektets bidrag till miljkvalitetsmalen och langsiktigt och varaktigt naturvardsarbete | kommunen &
Har kan ocksd bidrag till Agenda 2030 eller andra nationella/internationella mal beskrivas
A
Projektets langsiktiga effekter o
Exempelvis okat antal hackande faglar, hogre kunskap om titortsnira natur, battre framtida planeringsunderlag for
kammunen
S
Omfattar ansokan atgarder for vilka stod sokts eller beviljats enligt annan forfattning?
® Nej O Ja
Bild 7
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Atgirder och kostnader

Ett projekt kan besta av flera atgarder, ex forstudie, projektering, guidningar. Lagg till en ny atgard

for varje del. Klicka pa lagg till ny for att skapa en ny atgard. Nar du goér det kommer bilden nedan
upp, bild 8. Fyll i och spara. Du kan sedan redigera en atgard genom att klicka pa symbolen papper

och penna, se bild 9.

_ﬂ

*=pbligatorisk uppagift
Atgard / Metod / Planerat resultat® &

ta fram atgdrdsplan for Angsmark

t.ex. i form av kommunala naturvardsprogram for genomforande av atgirder inom naturvard och dirmed sammanhingande frilufsliv

Period:* & [2021-01-01 | -[2023-12-31
Atgardskategori* & Atgardstyp® @
[ 02-Framtagande av underlag o [ D9-Skatselplan for oskyddat natur- eller kulturomrade ~

Huvudsakligt [ 16-Ett rikt vaxt- och djurliv v Inriktning * [ 01-Naturvirde e
miljomal w“

Ak

Maturtyp* [(05-Odlingslandskap w Organismgruppy{ 11-Ovrigt W
LY LT3

Ekosystemtjanst® & [ 0&-Pollinering v Matvarde* [1 Enhet* st

LT3 L]

Total 50 000 Varde 0 Sokt bidrag® 25 000 Beviljat

kostnad * ideellt v bidrag &

T arbete

Forvaltning av resultat efter projekttiden®

beskriv hur resultatet av atgirden ska firvaltas dver tid

Bild 8.

Det &r viktigt att fylla i ratt atgardskategori. Fyller man t.ex. i fel kan detta fa efterfoljande konsekvenser

da inte ratt atgardstyp kommer upp. Det kan ocksa vara sa att man inte kan s6ka 90 % i stod om inte

vatmarkskategorierna ér ifyllda.
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Utbetalningstakt

Andelen sokt bidrag far inte vara mer dan 50 % av projektets totala kostnader (upp till 90 % for
vatmarksprojekt). Nar alla atgarder ar skapade ska projektets bidrag fordelas pa 6nskat
utbetalningsar med minst 25 % pa det ar som projektet ska slutredovisas. Hogst 75 procent av
det budgeterade totala bidraget till projektet far betalas ut innan slutrapporten lamnats in och
inte forran da ska lansstyrelsen bestamma bidragets slutliga storlek. Kommunen har tre manader
pa sig att slutredovisa projektet till lansstyrelsen efter att det ar avslutat, sa sista utbetalningen
kan i vissa fall bli aret efter att projektet avslutas. Fordela de sdkta bidragen i 6nskad
utbetalningstakt genom att skriva in 6nskad utbetalning per ar och darefter trycka pa Fordela
(bild 9, rubrik Utbetalningstakt bidrag). Nar det star 0 i Kvar att fordela sa ar man klar.

~Atgirder och kostnader

Har anges vilka atgarder som hir il projektet genom att trycka pa Lagg till ny. For att redigera atgdrderng anvinds
regigerarverktyget.

Nr Bev Atgard

{Totalt ideellt arbete, beviljade atgarder: 0 = 0% )

Utbetalningstakt bidrag

2021

+Projektets stod till olika samhallsintressen
+Finansiering
+Motivering och villkor

+Bilagor

Kvant. Total Varde SOkt Bev.
Enhet Kkostnad ideellt bidrag bidrag
arbete
1 ta fram atgardsplan for dngsmark 50 000 0 25000 THEr 4
st o
2 513 sngar 100 000 50 000 0 25000 fid rd
- 2 -
Summa 100 000 0 50 000 (1]
{Totalkostnad beviljade atgarder: 0) (5086) (052}

Lagg till ny

Ange dnskad utbetalningstakt av 50kt bidrag Gver de ar som projektet ska paga.Hogst 75 % far utbetalas innan projektet har
slutredovisats. Det innebar att minst 25% av projektets bidrag ska foras in i rutan for projektets sista ar.

2022 2023 2024 Summa Kwvar

fordelat att fordela

Sokt 37 500 [12 500 [0 [0 50 000 0
75,00% 25.00%

Bild 9
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Projektets stod till olika samhallsintressen

Har behover man kryssa i vilken omfattning stodjer projektet de globala hallbarhetsmalen och i vilken

omfattning projektet stodjer genomférande av miljokvalitetsmalen. Man kan valja ingen betydelse,

liten betydelse eller stor betydelse.

| avsnittet under ska projektets bidrag till olika politikomraden redovisas (bild 10). Det finns en rullist

med forslag. Man kan dela upp projektet i olika politikomraden och ange en procentandel.
Politikomraden kan vara ett till tre omraden och tillsammans uppga till 100 %.

Politikomraden

Ange politikomraden genom att klicka pa Lagg till ny.

omrade Andel Motivering

“=ghbligatorisk uppgift

—Finansiering Omrade * & . (Vdlj ett omrade)

Skola

) Procentuell andel Folkhdlsa
Finansiarer @ " @ Regional utveckling

B Turism

Areella ndringar
Kulturmiljé
Friluftsliv
Integration

Lagg till finansidr genom i
Motivering * @

Namn

Summa

(valj ett omrade)

Totalsumma medfinar

+Motivering och ......_.

+Bilagor

STOCKHOLM: Virkesvagen 2, Hammarby Sjstad. GSTERSUND: Forskarens vig 5 (Campus Ostersund, hus Ub)
POSTADRESS: 106 48 Stackholm. TEL: 010-698 10 00. FAX: 010-638 16 00. OPPET: 8-16.30

Typ Aldre/funktionshindrade
Ovrigt av betydelse for naturvard

e-posT: Lona-Support@naturvardsverket.se | Om kakor (cookies) | Om webbplatsen

Ldgg tll ny

varde idellt
arbete

0

Ldgg tll ny

la
urvards
atsningen

Bild 10
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Finansiering
Under rubriken finansiering maste minst en finansiar anges. Klicka pa Lagg till ny sa kommer du till
detaljbilden nedan.

*=obligatorisk uppgift

Typ av finansiar® Namn ¥ & Intyg bilaga®

( v

Arliga finansieringar* ©

Kontanta Medel ¢ Egen Arbetsinsats varde idellt arbete &
2020 | |' |'
2021 | |' |'
2022 | |' |'
[ CET
Bild 11

| rullisten Typ av finansidr valjs finansiar. Om finansidaren ar Kommun, sa far man vilja en av
kommunerna i en lista som blir synlig i faltet for Namn. Om finansidren ar av annan typ sa ar
faltet for Namn ett fritextfalt dar man fyller i namn pa finansiaren.

Motivering och villkor

Har anger lansstyrelsen de villkor som kommer att gdlla om projektet beviljas. Dessa syns forst nar
projektet ar beviljat.

Bilagor
Obligatoriska bilagor:
1) Kartor over projektomradet, minst en Oversiktskarta som visar var atgarderna i projektet
ska genomforas. Kartan ska ha en skalangivelse, och norrpil. Vid behov kan en detaljkarta
bifogas om kommunen eller lansstyrelsen behover det for fortsatt handlaggning.

Ovrigt, s& som bilder och utférligare projektbeskrivningar kan bifogas under bilagor men det &r
inget krav.

Obligatoriska bilaga som inte ska laggas in i LONA-tjansten men skickas direkt till [ansstyrelsen
med ansokan ar fullstandigt ifyllda och undertecknade medfinansieringsintyg, ett intyg per
medfinansiar.

Lagg till en bilaga (se bild 12), till exempel projektbeskrivning, genom att klicka pa Lagg till bilaga,
ta bort bilaga genom att klicka pa soptunnan, redigera genom att klicka pa papper och penna,

14
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ladda ner genom att klicka pa symbol med nedatriktad pil.

Lagg till minst en bild for projektet i jpg-format. Lagger du till flera bilder kan du valja vilken av
bilderna som ska vara profilbild genom att markera detta. Rétt kryss &r den bild som visas i
profilbilden. Det kan bara finnas ett rétt kryss, alltsa bara finnas en profilbild. For att uppgift om fotograf
ska synas maste namnet inkluderas i benamningen pa bilden.

Bland projektens uppladdade bilder kan man vilja en profilbild samt vilka bilder som ska visas i
bildkarusellen. Tryck pa gront hjarta for att gora bilden till profilbild. Tryck pa det gréna 6gat for
att markera de bilder som ska visas i bildkarusellen. En eller flera bilagor kan markeras som
vasentliga rapporter for allmanheten. Tryck da pa gron portfoljikon for att géra dokumentet
synligt i projektoversikten.

Bilagor @

Ladda upp en eller flera filer som vardera & max 15 ME. Se instruktioner om obligatoriska och andra bilagor i det bla
fragetecknet.
Medfinansieringsintyg skickas direkt till linsstyrelsen.

Profilbild 1 Dokumentnamn Typ
2] projektdversikt
L2

Karta dver application/pdf T Il

projektomradet pdf f—

GOvergripande application/pdf @ ¥

projektbeskrivning.pdf ca—

vatmarksomrade 1. jpg image/jpeg fi 3
=]

vatmarksomrade 2 jpg image/jpeg @ 'l
Ea—

Atgérdsbeskrivning fér application/vnd.openxmlformats- 7 ¥

omrade 1.docx officedocument.wordprocessingml.document f—

Bild 12

Fotodokumentation

Atgarder som kan definieras geografiskt i kommunen i samband med slutredovisning bér
fotograferas eller filmas, gdarna bade fére och efter atgard. Det &r en fordel om fasta punkter
anvands sa att utvecklingen kan foljas om det géller restaurering eller skapande av nya omraden.
Observera att sarskilda regler galler for bilder tagna med dronare. Dar kan det behdévas ett
spridningstillstand for att kunna lagga upp bildmaterialet offentlig pa LONA-tjansten eller pa
kommunens hemsida. For mer information om spridningstillstand se lantmateriets webbsida.

15


https://www.lantmateriet.se/sv/webb/spridningstillstand/

Anvandarmanual for LONA-tjansten
2023-02-15

Observera att inte ndgra personuppgifter far Iaggas in i LONA-tjansten!

Personer ska inte kunna identifieras pa foton och det ska heller inte framga nagra andra
personuppgifter exempelvis registreringsnummer. Medfinansieringsintyget behdver inte langre
laggas upp i LONA-tjansten utan skickas direkt till lansstyrelsen. Lagg aldrig nagot i LONA-tjansten
som kan vara kansligt.

Skicka in projektidé till kommunen
Nar alla uppgifter ar ifyllda ska IT skicka projektidén till kommunen. Det gors genom att klicka pa
Skicka in i projekthuvudet. Status dndras inte utan den star fortfaraden i arbetsversion. Det ar
forst nar kommunen skickar in ansoékan till lansstyrelsen (senaste den 1 december) som status
andras till Inskickad.

Oppna upp redigeringsmojligheter for initiativtagare (IT)

Genom att klicka ur checkboxen att initiativtagaren skickat in kan man skicka tillbaka det till
initiativtagaren for komplettering.

16
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For kommunhandlaggare - Skicka in projektansokan till lansstyrelsen
Det ar alltid kommunen som skickar in ansdkan till lansstyrelsen, eftersom de ar kommunen som
ar juridiskt och ekonomiskt ansvariga. | kommunoversikten syns alla projekt som registrerats ett
for respektive ansokningsar (bade kommun- och initiativtagarprojekt). De projekt kommunen
valjer att skicka in maste laggas till (arliga) ansdkan, och rangordnas. Alla projekt i kommunen
maste inte skickas in.

Logga in som kommunhandlaggare eller kommunadministratér i LONA. Du kommer da till
kommunoversikten dar en forteckning 6ver alla projektidéer syns. Aktuella LONA-ansékningar har
status Arbetsversion eller Komplettering. IT-projekt &r markerade med en stjirna. Ar stjarnan gul
sa betyder det att det finns en initiativtagare som jobbar med projektet och att ansdkan inte ar
klar annu. Kommunen kan vélja att ga in och ta 6ver det arbetet i samrad med IT — eller vinta pa
att stjarnan blir gron. Detta innebar att initiativtagaren (IT) skickat in ansékan till kommunen.

Genom att klicka pa lanken med projektnamnet kan man na projektet dar man kan lagga till eller
ta bort projektet fran ansdkan. For att gora det véljer du mellan ja eller nej under rubriken |
Ansokan (bild 14). Komplettera med kommunens kontaktuppgifter (bild 13). Klicka pa knappen
Kontaktinformation, skriv in uppgifter om kommunens kontaktansvarige samt lagg till eventuellt
ytterligare kontaktpersoner. Om det redan finns kontaktpersoner for kommunen inlagda i
systemet kan man valja mellan dessa i en rullista for att slippa registrera alla uppgifter igen.

[ e
Ansokningsar* 4 I Ansokan W Initiativtagare
(Im) @
201cf m— ’
-Oul : . ansvarig J
Lst¢ -
*=pbligatorisk uppgift
(501 Kommunens projektansvarige “ Telefon* Mobil
p [Olle Olison [045-454543 070-0707070
} Enhet / Forvaltning* E-Post*
Kol
[Utbildningsforvaitningen |fejk@rejk.se
Na 2R : :
EN  postadress® OrgNr* Betalningsreferens® &
Be
[Adressen 1 [1 (o1t
ge Postnr® Postort* Webadress Postgiro/Bankgiro*
utl (12345 Karishamn [ .
Ke T -
X Spaa K Avbryt
< >
Bild 13
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Klicka i Ja under I ans6kan om projektet ska med i ansdékan (den arliga ansdkan med alla
projekten). Har finns ocksa majlighet att skriva in Kommunens diarienummer (bild 14 nedan).

Om kommunen har skickat in fler ansdkningar kommer en ruta upp dar kommunen kan
rangordna ansokningarna. Det projekt som kommunen anser mest angelaget att genomfora far

prio 1.

Tryck darefter pa Spara i projekthuvudet innan projektet skickas in till lansstyrelsen genom att

trycka pa Skicka in.

Till éversikt kommun

Ldn
Norrbottens lan

Projektnamn @

Projektnummer
22015203
Projektperiod @

Kommun
Arjeplog

[ Nytt projekt

(2022-01-01 | - [2024-12-31

Projektets startar* g
2022

Lst diarienr &

Inget diarienummer

I Anstkan @ Initiativtagare (IT) @

Status &
Arbetsversion

Skicka in

Spara

PDF

Projektets tema

O Nej ® Ja  Prio: 3 |

Tatortsndra

|' O Nei @ Ja

[ Grigt

Inkommet
Lst

Ansokan ““"""”“”'M

Arrangera om pricritet p& projekten i anstkan genom att dra och sldppa

=Generell Inforn

Samtliga falt utom Lokala
Lokala aktorer fylls endas
For att ansdkan ska rakna
ansdkningsblankett. Det r

Eftersom LONA-registret &
for kdnsliga arter.

&Tryck pa Spara knap
projekthuvudet.

Bild 14

projekten med musen

Den gula raden ar det aktuella projektet, men alla projekt i ansdkan som

inte dn &r beviljade kan andras
Spara slutligen med sparaknappen ldngst ner

1 22015900 - pollinering

2 22015902 - Nytt projekt - test

3 22015905 - Nytt projekt

Avbryt

artecknad

dja vdxt- ech boplatser

ndast uppgifter i

Spara
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Utskrift av Ansdkan
| samband med att man skickar in ansékan i LONA-tjansten ska ansdkan dven skrivas ut och
undertecknas av behérig firmatecknare eller behorig féretradare och sedan skickas till
lansstyrelsen. Om andringar gors i projektet efter att den skickats in (komplettering) sa ska en ny
utskrift géras och skickas in. Utskriften av ansokan kan goras fran pdf-knappen i projekthuvudet
(bild 14, pdf-knappen) eller fran kommundversikten (pdf-knappen). Ansokan ska skickas in till
lansstyrelsen, inskannad via epost eller via vanlig post. Vissa lan kan ocksa ta emot en digitalt
underskriven anstkan. Stam av detta med berdérd lansstyrelse innan.
Information om hur ansdkan gors finns dven pa de flesta lansstyrelsers webbplatser om LONA-
stodet.

Verksamhetsrapport (kommun och lansstyrelsen)

Nar ett projekt beviljats kan kommunen inte langre dndra i fliken Ansékan. For att kommunen ska
kunna andra i sjalva ansokan maste lansstyrelsen andra projektstatusen dndras till inskickad igen.
Kommunen kan dock andra under fliken Rapportering.

Ansokan Rapportering Kontaktinformation Karta Bilder
+Generell Information
+Atgarder och kostnader
+Projektets stod till olika samhdllsintressen
+Finansiering
+Motivering och villkor

+Bilagor

Bild 15

Kommunen ska senast den 1 mars varje ar (beslutsaret undantaget) lamna in en
verksamhetsrapport for de atgarder som utfoérts under féregaende kalenderar.
Verksamhetsrapporten redovisas via LONA-tjansten under fliken Rapportering (se ovan).
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Generell information
Under fliken Generell information ska kommunen uppdatera: Genomférande och

erfarenheter, Projektets initiala och langsiktiga effekter fran naturvardssynpunkt, Hur kommer

projektets aterstaende uppféljning och utvardering att ga till, samt ifall det skett nagon eventuell

samverkan (se bild 16 nedan).

Ansokan Rapportering Kontaktinformation Karta Bilder

=Generell Information
Verksamhetsrapport: Uspdatera under rubrikerng Genomforande och erfarenheter, Projektets initiala och langsiktiga
effekter fran naturvardssynpunkt s@mt Hur kommer projektets aterstaende uppfiljning och utvardering att ga till? Nir

verksamhetsrapporten ska skickas in girs det genom att en paskriven pdf postas till Linsstyrelsen.

Slutrapport: Samtliga falt ska vara ifylida for att slutrapporten ska kunang skickas in. Samverkan beskrive enaast om flera
aktirer aktivt varit inblandade i prajektet.

A GIam inte att Klicka pa Spara langre ner i fliken (gj i projekthuvudet). Detta rad giller bade slutrapport och
verksamhetsrapport.

Drivs av | Idezll forening bt
Senaste statusandring: 2020-10-07 Beviljad

Genomforande och erfarenheter 4

Ge en kort beskrivning av vilka atgarder som skulle genomfiras enligt det ursprungliga beslutet om bidrag och vilka av =~
dessa som genomfarts i projektet. Aven pabdrjade men gj helt genomfirda atgirder beskrivs. Ange hur projektets -
ursprungliga tidplan hallit eller om justeringar behovt gbras och varfor. Genomfordes projektet som planerat vad galler
samverkan med andra aktirer? Beskriv dven de erfarenheter som gjorts i projektet, savil positiva som negativa. i

Langsiktiga effekter fran naturvardssynpunkt &

Initiala och langsiktiga effekter kan vara effekter som pa kort sikt &r svara att mita men som projektet syftar till att uppna.
T.ex. dkat antal hackande faglar, hdgre kunskap hos allmanheten, battre framtida planering for kommunen

s
Hur kommer projektets aterstaende uppfoljning och utvardering att ga till? o
Beskriv hur projektets aterstaende uppfoljning och utvirdering kommer att ga till.
o
Har flera aktorer varit inblandade i projekiet? W
O Nej @ Ja
Beskriv i sa fall samverkan
Beskriv i fritext hur samverkan skett och vilka aktorer (namn pa organisation, personer osv) som samverkat.
s
Omfattar ansokan atgarder for vilka stod sokts eller beviljats enligt annan forfattning?
® Nej O Ja
x Spara
Bild 16
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Atgarder och kostnader
For atgarder som ej hunnit genomforas vid tiden for verksamhetsrapporteringen och som foljer

tidsplan behover ingenting rapporteras nedan. Klicka pa redigeringssymbolen (réd markering bild

17 nedan) for att rapportera for respektive atgard.

Mr  EBev.  Argard Kvantitet Total Varde Beviljar
Gmf., Klardr kostnad  ideellt  bidrag
arbete

ta fram Anghrdsplan fir Angsmark 15t Bew 50 000 0 15000 >
Ja 2021 Lief 50 000 15 000
2 L14 angar 100 000 Bev 50 000 0 |25000] .y
Mej m2 Uil 0 0 0 .

Summa Bev 100 000 o

Urf 50 000 0 15 000
Bild 17

Kommunen ska fylla falten i den réda markeringen (bild 18). Det uppgifter som ska fyllas i ar
”Utfall totalkostnad”, ”Utfall ideellt arbete”, ”"Utfall bidrag”. Kommunen ska dven ange om
atgarden ar genomford i sin helhet med svarsalternativen Ja, Nej och Delvis, samt ange artal.
Falten ska lamnas tomma om atgarden inte genomforts. Om atgarden ej blivit genomford eller
delvis genomford ska detta motiveras i textfaltet (se bild 18).
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_

Verksamhetsrapport: Hoppa dver alia falt firutom att beskriva nvlage undger Motivering.

Slutrapport: innehaliet i de farifylida falten dr kopierat fran den beviliade ansokan Ange om dtgdrden dr Genomford i sin helhet med de fasta
alternativen, Ja, Nej, Delvis samt markera drtal under Klar ar (igmna faitet biankt om dtgarden inte genomforts). Utfall ska skrivas in i falten for

Motivering.

Informationstavia

Atrgardskategoriv o
Information, folkbildning

Huvudsakligt miljomal * &
Ett rikt vaxt- och djurliv

Huvudsakligt friluftsmal® o

Spara lingst ner pa sidan. Galler bade Slut- och Verksamhetseagport.

Atgard / Metod / Planerat resultat® o

Period: 2021-01-01 - 2023-12-31
Forvaltning av resultat efter projekttidens o
Arligt underhll av tavians visuella funktion

Argardstyp*

Informationstavia/skylt

och annan kunskapsspridning om naturvard cch dirmed sammanhangande friluftsliv

Inriktning &
Ménniska/Friluftsliv

Utfall total kostnad och Utfall ideellt arbete. Avviker resultaten fran bidragsbesiutet ska text och avvikande mdtvarde skrivas in under

[10-God kunskap om friluftslivet v

Naturtyp® & Organismgrupp® &

Odlingslandskap Ryggradsldsa djur

Ekosystemtjanst® o Mitvirde* o Enhet: &
[ 03-Friluftsliv - rekreation - halsa v i [st
Beviljad total kostnad * & Beviljat virde ideellt arbete Beviljat bidrag” o

10000 5000 5000

Utfall total kostnad * Utfall virde ideellt arbete Utfall bidrag w

Genomford i sin helhet * v Klar ar* 4 v

Redovisa/motivera ev. forandringar

M Avbryt X  Spam

Bild 18

Exempel pa nar en atgard i ett projekt ej kommer genomforas
En atgard i ett projekt kunde inte genomfoéras. ”Utfall totalkostnad”, ”Utfall bidrag” och ”Utfall
ideellt arbete” blir saledes 0 kronor (se bild 19).
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Redovisa/redigera atgard u
Verksamhetsrapport: Hoppa dver aila fait farutom att beskriva nulage under Motivering.
Slutrapport: nnehalizt i de firifelida falten dr kopierat fran den beviljade ansokan. Ange om atgidrden dr Genomford i sin helhet med de fasta
alternativen, Ja, Nej, Delvis samt markera drtal under Klar ar (limna faltet blankt om dtgarden inte genomfares). Utfall ska skrivas in | félten for
Utfall total kostnad och Utfall ideellt arbete. Avviker resultaten fran bidragsbesiutet ska text och avvikande matvarde skrivas in under
Mativering.
Spara Mngst ner pa sidan. Céaller bade Shut- och Verksambetsrapport.
ﬁtgéird / Metod / Planerat resultat®
5la dngar
P
Period:* [2021-01-01)-[2023-12-31
Forvaltning av resultat efter projekttiden® o
arlig skatsel
7~
Atgiardskategoriv & Atgardstyp @
[ D4-Ward och forvaltning [ [ 73-Raining/gallring [
av omraden, naturtyper eller bestand av arter som beddms virdefulla frin naturvardssynpunkt, inklusive dtgirder som syftar till att frimja
friluftsliv och liknande nyttjande av naturomraden
Huvudsakligt miljomal * Inriktning * 4
[ 13-Ett rikt odlingslandskap ~ [[07-Maturvarde ~
Naturtyp® Organismgrupp®
[ 05-Odlingslandskap w [ 05-Ryagradsidsa djur w
Ekosystemtjanst® Matvarde* g Enhet” g
[ 03-Pollinering il [100 ] [ m il
Beviljad total kostnad * & Beviljat varde ideellt arbete o Beviljat bidrag®
50000 [0 [25000
Ufall total kostnad * & Utfall virde ideellt arbete Utfall bidrag w
[0 [0 [0
Genomfird i sin helhet * Mej Klarar+ g ~
Redovisa/motivera ev. forandringar 4
Otillracklig finansiering
s
W Avbryt X  Spam

Bild 19

Atgard nr 2 ”SI& dngar” kan inte genomfdras. Den faktiska totalkostnaden (utfallet) for projektet
har nu minskat till 50 000 kronor (Utf) fran det ursprungliga 100 000 kronor (Bev). Summan av
utfall bidrag har dven minskat fran 40 000 kronor till 15 000 kronor (se summan bild 20).
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~Atgarder och kostnader
Slutrapport och Verksamhetsrapport: Klicka pa redigerasymbalen langst ut till hoger bakom respektive atgérd.
Nr Bev. Argard Kvantitet Tortal Varde Beviljat
Gmf.  KlarAr kostnad ideellt bidrag
arbete
1 ta fram atgardsplan fér angsmark 1st Bev 50 000 0 15000 r}
Ja 2021 utf 50000 15000 i
2 5la dngar 100 000 Bev 50 000 0 25000 r‘;'
Nej m2  Utf 0 0 0 !
Summa Bev 100 000 0 40 000
utf 50 000 0 15 000
Utbetalningstakt bidrag
Extra ar a
2021 2022 2023 2024 Summa Kvar att
Fordelat Fordela
Belopp per ar 30 000 10 000 [} ] 40 000 [}
75.00% 23,00%

Projektets kostnader per kostnadsslag

Slutrapport:Fordela projektets kostnader pa de fasta férhandsalternativen genom att ange belopp och tryck pd Férdela.

Arbetskostnad Material Kopta Resor Ovrigt  Summa Kvar

inkl. ideellt tjanster fordelat att

arbete fordela

( ( (50 00 ( ( 50 000 0
Bild 20

Utbetalningstakten for projektet baseras fortfarande pa det ursprungliga bidraget d.v.s. 40 000
kronor (se rod markering bild 20). For att utbetalningstakten ska blir ratt maste beviljat bidrag i
bild 19 andras till 0 kronor annars blir inte kostnadsférdelningen i projektet korrekt.

For att utbetalningstakten ska stamma 6verens med dndringarna av bidragssummor (Beviljat och
Utfall) i atgardstabellen (bild 20) maste beloppen i falten under ”Utbetalningstakt bidrag” ocksa
andras pa motsvarande satt. Det vill sdga till 15 000 kronor istallet for 40 000 kr. Annars kommer

det att sta att det finns pengar kvar att fordela under utbetalningstakt. Kommunen behdéver ha
kontakt med lansstyrelsen sa att lansstyrelsen kan justera siffrorna i utbetalningstakten for bidrag.
Nar lansstyrelsen har dndrat utbetalningstakten (bild 21) blir star det i detta exempel att 100 % av

bidraget betalats ut under ar 1. | detta fall &r det okej att mer an 75 % betalas ut innan projektet

slutredovisat eftersom utbetalningen redan ar gjord.

Utbetalningstakt bidrag
Om projektet forlangs eller beslutad utbetalning forandras korrigeras belopp och utbetalningsar.
2021 2022 2023 2024 Summa Kvar
Fordelat att
Fordela
Belopp (15 000 (0 (0 (0 15 000 0
per ar
100,00 %
& Fordela
Bild 21
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Projektets stod till olika samhallsintressen
Fliken kan vid behov uppdateras utifran projektplanens genomférande.

Motivering och villkor
For verksamhetsrapportering ska ej de generella villkoren fyllas i. Under rubriken Godkdnda
andringar ska de andringar med avseende pa atgarder och/eller ekonomi som godkants av
lansstyrelsen fyllas i. Kommentera ifall det skett nagra avsteg fran de villkor som lansstyrelsen
meddelat under rubriken Kommentarer om hur projektets villkor har uppfyllits.

Skicka in verksamhetsrapport (delrapportera)
Nar verksamhetsrapporten ar fardig ska denna laddas ned och skickas till lansstyrelsen.
Verksamhetsrapporten ska dven laddas upp som bilaga i projektet. Se mer i forordningen
Forordning (2003:598) om statliga bidrag till lokala naturvardsprojekt, § 9.

Till 6versikt kommun

Inget diarienummer

Ansokan Rapportering
+Generell Informati
~Atgirder och kost

Slutrapport och Verksamhet

Uppgifterna i faktabladet hdmtas fran ansokan tills dess projektet
4ar avslutat (sedan hamtas de fran slutrapporten).

Ldn Kommun Projektnummer Status & A Slutrapportera
Norrbottens lan Arjeplog 21015858 Beviljad
Projektnamn Projektperiod ) Nytt Slutdatum
Cathrine och Melvins test 2021-01-01 - 2023-12-31
Projektets startar* & IA — —_— — ——— | = =
. IT skickat in
2021 Ja roch O
Lst diarienr & Kn Verksamhetsrapport ¥ | nmet

no-27

ektive argerd.

Nr Bev. Atgard Varde Beviljat
Gmf. KlarAr kostnad ideellt bidrag
arbete
Bild 22
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Slutredovisa projekt (kommun och Lansstyrelsen)

For att Lansstyrelsen ska kunna godkanna projekt maste man fylla slutredovisningen och det gor
man under rapporteringsfliken som 6ppnades nar projektet beviljades (samma flik som for
verksamhetsrapportering). Den ar delvis en spegling av fliken ansékan. Har ska utfallet av

projektets genomforande redovisas.

Generell information
Detta maste fyllas i. Spara langst ner pa sidan (se bild 23).

Ansokan Rapportering Kontaktinformation Karta Bilder

=Generell Information
Verksamhetsrapport: Uppdatera under rubrikerng Genomfirande och erfarenheter, Projektets initiala och langsiktiga
effekter fran naturvardssynpunkt sawmt Hur kommer projektets aterstaende uppfbljning och utvardering att ga till? Nir

verksamhetsrapporten ska skickas in gdrs det genom att en paskriven pdf postas till Linsstyrelsen.

Slutrapport: Samtiiga falt ska vara ifylida for att sivtragporten ska kunna skickas in. Samverkan beskrivs endast om flera
aktdrer aktivt varit inblandade | prajektet.

A\ GI6m inte att Klicka pa Spara langre ner i fliken (gj | projekthuvuder). Detta rad giller bade slutrappart ach
verksamhetsrapport.

Drivs av | [desll forening W
Senaste statusandring: 2020-10-07 Beviljad

Genomforande och erfarenheter

Ge en kort beskrivning av vilka atgdrder som skulle genomféras enligt det ursprungliga beslutet om bidrag och vilka av =~ &

dessa som genomfbrts | projektet. Aven pabdrjade men ej helt genomférda atgirder beskrivs. Ange hur projektets w
ursprungliga tidplan hallit eller om justeringar behovt goras och varfor. Cenomfordes projektet som planerat vad galler
samverkan med andra aktbrer? Beskriv dven de erfarenheter som gjorts i projektet, savdl positiva som negativa. s

Langsiktiga effekter fran naturvardssynpunkt &

Initiala och langsiktiga effekter kan vara effekter som pa kort sikt i svara att mita men som projektet syftar till att uppna.
T.ex. dkat antal hackande faglar, hdgre kunskap hos allmanheten, bittre framtida planering for kommunen

A
Hur kommer projektets aterstaende uppfoljning och utvardering att ga till? o
Beskriv hur projektets aterstaende uppfdljning och utvirdering kommer att ga till.
A
Har flera aktorer varit inblandade i projektet? W
O Nej ® Ja
Beskriv i sa fall samverkan
Beskriv i fritext hur samverkan skett och vilka aktirer (namn pa organisation, personer osv) som samverkat.
7
Omfattar ansokan atgarder for vilka stod sikts eller beviljats enligt annan forfattning?
® Nej O Ja
£  spam
Bild 23.
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Atgirder och kostnader

Har redovisas resultat och kostnader per atgarder. Nar projektet beviljades sa kopierades
de beviljade atgarderna med sina belopp 6ver till slutredovisningen. De visas i listan.

Det faktiska utfallet fylls i genom att trycka pa redigerasymbolen (papper och penna). Har
fyller man i utfall for kostnader, ideellt arbete och utfall bidrag for varje atgard i projektet.
"Kvar att fordela” under “utbetalningstakt” hamtar uppgifter fran "utfall”.

| detaljbilden for atgard ar de flesta falten Iasta i slutredovisningen. Redovisa Utfall total
kostnad, Utfall varde ideellt arbete (0 om inte ideellt arbete ingatt i atgarden) samt
Utfall beviljat bidrag. Ange i rullisten om atgarden ar Genomford i sin helhet. Vid val Ja
eller Delvis s& maste Ar anges, om Nej eller Delvis ska Motivering anges. Kom ihag att
Spara.

*—’J

Verksamhetsrapport: Hoppa dver alla falt forutom att beskriva nuldge under Motivering.

Slutrapport: nrehdliet i de forifyiida filten dr kopierat fran den beviliade ansdkan. Ange om dtgdrden ar Genomford i sin helhet med de fasta
alternativen, Ja, Nej, Delvis samt markera artal under Klar ar (idmna faltet bignkt om atgarden inte genomforts). Utfall ska skrivas in i falten fBr
Utfall total kostnad och Utfall ideellt arbete. Avviker resuitaten fran bidragsbesiutet ska text och avvikande matvarde skrivas in under
Mativering.

Spara langst ner pa sidan. Galler bade Slut- och Verksamhetsrapport.

Atgard / Metod / Planerat resultat* g

Rjning

Period: g 2020-01-01 - 2022-12-31

Forvaltning av resultat efter projekttiden®

sda

Atgérdskategnri"’ r Alg&rdstfp" i

Information, folkbildning Skolskog

och annan kunskapsspridning om naturvard och dirmed sammanhangande friluftsliv

Huvudsakligt miljdmal # 4 Inriktning * g
Levande skogar Manniska/Friluftsliv

Huvudsakligt friluftsmal® g

[ 2-Starkt engagemang och samverkan ~

MNaturtyp® 4 Organismgrupp® &

Fjal Flankton

Ekosystemtjanst® g Matvarde* g Enhet* g

[ 02-Estetiska varden o [1 [st W
Beviljad total kostnad * 4 Beviljat varde ideellt arbete Beviljat bidrag* &

5000 /] 5000

Utfall total kostnad * & Utfall varde ideellt arbete Utfall bidrag

4000 ( [4 o0

Genomford i sin helhet * Ja o Klar ar* 4 2020 W

Redovisa/motivera ev. forandringar &

Motivera varfir atgirden inte blivit genamfiird eller endast delvis genomfird

T O

Bild 24.
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Né&r ovanstaende ar gjort for varje atgard ska det beviljade bidraget férdelas pa kostnadsslag under
rubriken Projektets kostnader per kostnadsslag (bild 25). Summan som ska férdelas star langst till
hoger och nar det star 0 dar sa ar fordelningen gjord. Summa fordelat ska vara samma som
summan av utfallet av totala kostnader.

Ansokan Rapportering Kontaktinformation Karta Bilder
+Generell Information
- Argarder och kostnader
Slutrapport och Verksamhetsrapport: Klicka pa redigerasymbolen langst ut till hager bakam respektive atgard.
Nr Bev. Atgard Kvantitet Total Varde Beviljat
Gmf. KlarAr kostnad ideellt bidrag
arbete
Rajning 1st Bew 5 000 0 5 000 7
Ja 2020 Utf 4 000 4 000 —
Summa Bev 5 000 0 5 000
Utf 4 000 0o 4 000
Utbetalningstakt bidrag
Extra ar ]
2020 2021 2022 2023 Summa Ewar att
Fordelat Fordela
Eelopp per ar 3750 0 0 0 3750 1250
75,00%
Projekiets kostnader per kostnadsslag
Slutrapport:Firdela projektets kostnader pa de fasta firhandsalternativen genom att ange belopp och tryck pa Fordela.
Arbetskostnad Material Kopta Resor Owrigt  Summa Kvar
inkl. ideellt tjanster fordelat art
arbete fordela
[ [4 000 [ [ [ 4 000 0

Bild 25

Finansiering
Ingenting behover fyllas i.
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Motivering och villkor

For varje villkor finns en checkbox. Checka de villkor som ar uppfyllda och Spara. Om inte alla

villkor ar uppfyllda — motivera i textfaltet (se bild 26).

Typ

NV

LST

LST

LST

LST

LST

LST

LST

LST

=Motivering och villkor

Uppfyllda villkor «

Verksamhetsrapport: Hoppa dver de generella villkoren. Uppdatera vad som hitintills hént inom prajektet under rubriken
Godkanda andringar sarmt Kommentarer om hur projektets villkor har uppfylits.

£\ Glm inte att klicka pa Spara langre ner i fliken (ej i projekthuvudet). Detta rad galler bade slutrapport och
verksamhetsrapport.

Villkor

555555
kisadhdkajlhdfékaj

Villkor 1
Bidrag far endast anvandas for de atgérder som anges i detta beslut.

Villker 2
De resultat som finns beskrivna i beslutet ska uppnas for att sokanden ska f& ratt till hela bidraget, se
nedan.

Villker 3
En verksam hetsrapport ska inrapporteras | LONA-registret och besked om rapporteringen ska ldmnas till
Lansstyrelsen senast den 1 mars varje ar.

Villker 4
Projektet ska vara genomfort senast det datum som anges i beslutet, se nedan. Efter godkannande av
Lansstyrelsen kan projektet forldngas upp till fyra ar fran startdatum.

Villkor 5
En slutrapport ska inrapporteras i LONA-registret och en paskriven utskrift ska l&mnas in till Lansstyrelsen
senast tre manader efter det att projektet & genomfirt

Villkor 6

Vid marknadsfaring och information om projektet, och i alla dokument som framstalls inom projektet ska
det tydligt fram ga att “Statliga bidrag till lokala naturvardsprojekt & medfinansiar till genom farandet av
detta projekt’. Det galler bocker, rapporter, broschyrer, informationstavior, pressmeddelanden, hemsidor
m.m. Naturvardsverkets symbaol "LONA" ska anvéndas.

Villker 7
Forandringar i projektets ska godkannas av LAnsstyrelsen. Anmalan ska ske i god tid. Om projekret inte kan
fullfdljas ska Lansstyrelsen underréttas omgasnde.

Villker 8

Faktiska utgifter samt kostnader for arbetstid (bade kommunal, ideell eller annan) ska kunna verifieras pa
begéran av Lansstyrelsen. Nedlagd arbetstid ska bokforas kontinuerligt i tidredovisningssystem eller
motsvarande. Anvinds projektdagbdcker for att bokfora nedlagd arbetstid ska dessa attesteras
kontinuerligt.

Motivering till beslut

Godkinda andringar &

Kommentarer om hur projektets villkor har uppfylits &

Beskriv med motivering varfor ett eller flera villkor inte faljts

Slutrapport: Nedan listas de villkor som foljde med bidragsbeslutet. Redovisa om villkoren uppfylits genom att bocka i rutorna
under Uppfyllt

Beskriv godkanda @ndringar i projektet samt mativera varfor ett eller flara villkor inte flits i Kommentarer om hur projektets
villkor uppfyllts.

Uppfylit

[m]

Beskriv vilka dndringar av projektets atgdrder och eventuell ekonomi som gjorts och som godkdnts av Lansstyrelsen innan
de genomforts.

Bild 26
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Bilagor
Lagg upp bilagor tex. broschyrer, rapporter och bilder fran projektresultatet. For att namn pa
fotograf ska synas maste detta inga i namnet pa bilden. Lagg inte in medfinansieringsintyg. Se dven
kapitel om bilagor.

Skicka in slutrapport
Kommunen boérjar med att fylla under fliken Rapportering. Nar allt ar ifyllt och sparat trycker man
pa knappen “Skicka in”. Da Idses projektet for redigering av kommunen. Nar slutrapporten ar fardig
ska denna laddas ned och skrivas ut for underskrift av behérig firmatecknare eller behérig
foretradare och skickas till Iansstyrelsen. Behorig foretradare anses vara den som har ratt att skriva
pa en viss typ av handling och avgors genom fullmaktigebeslut, delegationsordning, arbetsordning
etc. Slutrapporten kan skannas in och skickas till lansstyrelsen via mejl.

Handlaggning av inkomna LONA-ansokningar (Lansstyrelsen)

Lansoversikt
Nar kommunen har skickat in ansdkan till lansstyrelsen kan lansstyrelsehandlaggaren borja arbeta
med den. | lansoversikten syns alla projekt som skapats och dessa kan filtreras per ar och per
kommun.
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Oversikt 1&n
HEr visas antal projekt, total kostnad, sBkr respektive beviljat bidrag, ufall av bidrag for avslurade projekt, andel av toralkestnad
(%) samt antal avslutade respektive slutredovisade projelt i respektive |3n ett visst an Vélj lan och artal | rullgardinerna. Klicka
pa kommunen far ztt komma till kommungversiktsn,
LEn [ Norrbotiens K w | Ar[ 2021 w0 | Tema [ o il
Tatal Antal . Varav Avzlutade
Kommun Kostnad Bidrag Andal Projekt watmarksprojekt Slutredovizade
Arjzplog 510000 Skt 255000 50% 7 ] 0
Bewiljat o 0% o o 0
Arvidsiaur o Skt ] 0% ] o 0
Bewiljat o 0% o o ]
Baden ] S8kt ] 0% ] ] 0
Bewiljat o 0% o o 0
Gallivars a S8kt a 0% a a 0
Bewiljat o 0% o o ]
Haparanda ] Sokr ] 0% ] ] 0
Bewiljat o 0% o o 0
Jokkmaokk a S8kt a 0% a a 0
Bewiljat o 0% o o ]
Ealix a S0kt a 0% a a 0
Bewiljat o 0% o o 0
Kiruna o S0kt o 0% o o ]
Bewiljat o 0% o o ]
Luled 0 S5kt 0 0% 0 0 0
Bewiljat o 0% o o 0
Fajala 0 S5kt 0 0% 0 0 0
Beviljat o 0% o o ]
Pitad il S8kt il 0% il il 0
Beviljat o 0% o o 0
Alvsbyn 0 S8kt 0 0% 0 0 0
Beviljat o 0% o o 0
Overkalix 0 Skt 0 0% 0 0 ]
Baviljat o 0% o a 0
Cwertornes il 38kt il 0% il il 0
Baviljat o 0% o o 0
Summa 510000 Sokt 255000 50 % 7 L1} L1
Bewviljat 0 0% 0 (1} 0
Bild 27

Generell information
Under atgarder och kostnader bockar man for de atgarder som man vill ska beviljas. Bocken star
under kolumnen Bev (se markering bild 28). For att andra beviljat bidrag gar du till

redigerasymbolen (papper och penna) och trycker pa den. Da kommer rutan “detaljer for atgarder”

upp (bild 29).
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Anstkan Rapportering Kontaktinformation Karta
+Generell Information

~Atgarder och kostnader

(Totalkostnad beviljade atgarder: 100 000)

(Totalt ideellt arbete, beviljade atgarder: 0 = 0% )

Utbetalningstakt bidrag

2021 2022 2023

Bilder

Nr Bev Atgard Kvant. Total

Enhet kostnad

1 ta fram atgérdsplan fér dngsmark 50 000
st

2 Slaangar 100 000 50 000
m2

Summa 100 000

2024

Sokt [37 500 [12 500 [0

Beviljat [0 (0 [0

Virde sokt

ideellt  bidrag
arbete

o 25000

0 25000

0 50 000

(5085)

Summa
fordelat

50 000

Bev.
bidrag

15 000

25 000

40 000

(40%)

Lagqg till ny

Fordela uthetalningstakten av beviljat bidrag dver de ar som projektet ska piga. Hogst 75 % far utbetalas innan projektet har
slutredovisats. Det innebér att minst 25% av projektets bidrag ska foras in i rutan fér projektets sista ar

£ Fordela

Om status Inskickad: Klicka i/ur bockarna framfdr atgédrderna for att bevilja/avsla hela det sdkta beloppet. For att bevilja delar av
soket bidrag till dtgédrderna anvinds redigerarverktyget efter att bockarna klickars i.

Kvar
att fordela

0

40 000

Bild 28

Om atgarden beviljas i sin helhet racker det med att bocka i beviljat i kolumnen bev enligt bilden
ovan. Beviljat bidrag blir da automatiskt det sokta bidraget. Om inte hela det sdkta beloppet ska

beviljas kan detta andras i “Beviljat bidrag” i bild 29 (r6d markering). Vardet av ideellt arbete kan
ocksa redovisas for varje atgard. Detta avser den tid som en initiativtagare (ej kommunen) lagger

ned i projektet. Beloppet for ideellt arbete anges i jdmna tusentals kronor och varderas till max 200

kr/timme. | detta exempel anges inget summa for ideellt arbete. Detta innebar att det inte finns
nagot ideellt arbete som ingar i medfinansieringen av atgarden. Kontrollera att formuléaret ar
korrekt ifyllt med avseende pa atgardstyp, matvarde och enhet innan du sparar.
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_ﬁj
*=phligatorisk uppgift

Atgard / Metod / Planerat resultat* &

ta fram atgdrdsplan for dngsmark

Period:* [2021-01-01 | -[2023-72-31
Atgardskategorit o Atgardstyp*
[02-Framtagande av underlag v [(09-Skétselplan for oskyddat natur- eller kulturomrade v

t.ex. i form av kommunala naturvardsprogram for genomférande av atgéirder inom naturvard och dirmed sammanhéngande friluftsliv

Huvudsakligt [ 16-Ett rikt vaxt- och djurliv v Inriktning * [(01-Naturvarde v
miljomal = o
(v
Naturtyp* [‘05-Cdlingslandskap v organismgrupp{ 11-Ovrigt v
(Y] (7]
Ekosystemtjanst* @ [‘08-Pollinering v Matvarde* 1 Enhet®| st v
L 9
Total 50 000 Varde | | sokt bidrag* 25 000 Beviljat 15 000
kostnad * ideellt — 7] bidrag w
Y] arbete w

Forvaltning av resultat efter projekttiden®

beskriv hur resultatet av atgérden ska forvaltas over tid

Bild 29

Utbetalningstakt bidrag

Fordela utbetalningstakten av beviljat bidrag Gver de ar som projektet ska pagad. Hogst 75 % far utbetalas innan projektet har
slutredovisats. Det innebdr att minst 25% av projektets bidrag ska foras in i rutan for projektets sista ar

2021 2022 2023 2024 Summa Kvar

fordelat att fordela

Sokt [37 500 (12 500 (0 [0 50 000 0
75,00 % 25,00 %

Beviljat [30 000 (10000 (0 [0 40 000 0
75,00 % 25,00 %

& Fordela

Bild 30

Nar atgarderna beviljats fylls utbetalningstakten i (se bild 30 ovan). Det totala bidragsberattigade
beloppet ar mindre i detta exempel eftersom an det sdkta beloppet, eftersom atgard 1 beviljades
med 15 000 kr istéllet for 25 000 kronor (enligt ansdkan). Utbetalningstakten maste darfor dndras
under raden ”Beviljat” sa att den 6verensstimmer med beviljat belopp. | kolumnen ”Kvar att
fordela” syns en kontrollsumma 6ver hur mycket bidrag det ar kvar att fordela.
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~Finansiering

Finansiarer @

Légg till finansidr genom att trycka pa Ldgg till ny. For att dndra uppgifterna anvénds redigerarverktyget.

Namn Kontanta Egen varde idellt
Typ Medel Arbetsinsats arbete
Typ: Kommun 25 000 25 000 o] @ Q’

Namn: Arjeplog

Summa 25 000 25 000 0

Totalsumma medfinansiering 50 000

Bild 31

Under fliken finansiering redovisas projektets totala medfinansiering fordelat mellan kontanta
medel, egen arbetsinsats och varde ideellt arbete (bild 31). Med egen arbetsinsats avses
kommunens kostnader for arbete i projektet. | detta exempel saknas medfinansiering i form av
ideellt arbete.

Motivering och villkor
For varje villkor finns en checkbox. Kryssa for de villkor som géller for projektet och spara (bild 32).

=Motivering och villkor

Uppfylida villkor &
Virksam hetTABROIT Hogaa Svitr de generells villkorea, Uppdatina vadl 1am A
dkanda andringar 1amr ‘om hur projeknets villkor has uppfy

3 Ry e ArgRRTRY ursds rubrien

slutrapport: Neda fites de villkor som folide med bidrogabeslunes. Redovisa om vilfkoren uppfilics genom ar bocka | rutarna
wader Upphylie

Seskriv gadkanda andringar | prafbne same manvera varfar ¢or elier fiera villkar inoe folins | Kemmentarer om hur projekiets
villkes uppfyliis,

£ GiSm mte at Klicka pd Spara Kingre ner i fliken (4] i projekthuvudet. Detta rid giller bide shutrapport och
werisamhetsrapport

Typ  Villkor Uppfylle
MW 338838
kjsadhotajhalshg
L5T  Villkor 1 =
Sedrag fir endass anviindas for de dtgirder som anges | detia beslut
LET  Villkor 2
De resultat som finns beskrivna | beslutet ska uppnds for art sakanden ska & ritt till hela bidraget, se
nedan
LST  villkor 3 ]

Er verkaam hetirapoort sk inFRpporteras | LOMA-regintret och besked om ragporterngen tka Limnas &
Larmssmyrelsen wenast den | mans v br.

LST  WVillkor 4 o
Prajekoen nom e senast som anges | beslutet, s¢ nedan. Efter godkinnande av

ket Fartingas wpp il fyra b frin stardanse

LsT
En utrapport ska invapporteras | LONA-registret och en piskriven utskrift ska lim nas in tll Linsstyrelsen
senast tre minader efter det att projektet ir gencm faet

LST  Villkos 6 ]
vid marknadsfiring och information o= projekret, och i alla dok 4 irvom 3t ska
det tyclige fram gk azt “Seatligh bidrag 61l lekala naturirdprojekt ke i aenom Farandet av

Det galler backer, rap nfarmationstador, presss eddel anden
LT
L5T  Villkor 8 =

tgifter samt kostnader i arbetstid (bhde kommunal, ideed eller anmani ska kunna verifieras pd
relsen. Nedlagd asbetstid ska bokforas kontinuerligt | tidredovisningssystem eller
gbicker fe att bokfra nedlagd arbetstid ska dessa attesteras

Fal
begdran av Linssty
m otwvarande, Anwiinds proj

kontingerdige,

gt

Motivering till beslut

Codkanda andringar w

Kommentarer om hur projekiets villkos har uppfylits &

Beskriv med motivering varide et eller flera v —

Bild 32
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Det gar dven att lagga till nya villkor for administratorer under fliken Admin (se bild 33)

START SOK PROJEKT STATISTIK ADMIN

Administrera villkorstexter

Namn Text Aktivt
Villkor Bidrag far endast anvandas fér de Stgérder som anges i detta beslut. J
1
Villkor De resultat som finns beskrivna i beslutet ska uppnas fér att sikanden ska f& rétt till hela bidraget, se nedan. J
2
Villkor En verksamhetsrapport ska inrapporteras | LONA-registret och besked om rapportenngen ska lamnas t J
3 Lansstyrelsen senast den 1 mars varje an
Villkor Projektet ska vara genomfirt senast det datum sem anges i beslutet, se nedan. Efter godkénnande av J
4 Linsstyrelsen kan projektet forlangas upp till fyra &r frén startdatum.
Villkor En slutrapport ska inrapporteras i LONA-registret och en pdskriven utskrift ska |dmnas in till Lansstyrelsen J
5 senast tre manader efter det att projektet &r genomfirt.
Villkor Vid marknadsfaring och information om projektet, och i alla dokument som framstélls inom projektet ska det J
[ tydligt framgd att "Statliga bidrag till lokala naturvardsprojekt &r medfinansiar till genomfarandet av detta
projekt”, Det galler bicker, rapporter, broschyrer, informationstavlor, pressmeddelanden, hemsidor m.m.
Maturvardsverkets symbol "LONA" ska anvandas.
Villkor Farandringar i projektets ska godkénnas av Lansstyrelsen, Anmalan ska ske i god tid, Om projekiet inte kan J
7 fullféljas ska Lansstyrelsen underrattas omgdende,
Villkor Faktiska utgifter samt kostnader fér arbetstid (bdde kommunal, ideell eller annan) ska kunna verifieras pa J

a begdran av Lénsstyrelsen. Nedlagd arbetstid ska bokféras kontinueriat | tidredovisningssystem eller
motsvarande. Anvands projektdagbécker fér att bakfira nedlagd arbetstid ska dessa attesteras kontinuerliat.

Bild 33

Bilagor
Har laddar projektagaren upp bilagor till projektet.

Obligatoriska bilagor:

1. Kartor over projektomradet, minst en dversiktskarta som visar var atgarderna i projektet
ska genomforas. Kartan ska ha en skalangivelse, och norrpil. Vid behov kan en detaljkarta
bifogas om kommunen eller lansstyrelsen behéver det for fortsatt handlaggning.

2. Beslut om bidrag

Ovrigt, sa som bilder och utférligare projektbeskrivningar kan bifogas under bilagor men det ar
inget krav.

Lagg till en bilaga (se bild nedan), till exempel beslut om bidrag, genom att klicka pa Lagg till
bilaga, ta bort bilaga genom att klicka pa soptunnan, redigera genom att klicka pa papper och
penna, ladda ner genom att klicka pa symbol med nedatriktad pil.

Bland projektens uppladdade bilder kan man valja en profilbild samt vilka bilder som ska visas i
bildkarusellen. Tryck pa gront hjarta for att gora bilden till profilbild. Tryck pa det gréna 6gat for
att markera de bilder som ska visas i bildkarusellen. En eller flera bilagor kan markeras som
vasentliga rapporter for allmanheten. Tryck da pa gron portféljikon for att géra dokumentet
synligt i projektoversikten.
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Bilagor @

Ladda upp en eller flera filer som vardera dr max 15 MB. Se instruktioner om obligatoriska och andra bilagor i det bla

fragetecknet.
Medfinansieringsintyg skickas direkt till Iansstyrelsen.

Profilbild 1 Dokumentnamn
(%] projektoversikt
&.

Karta dwver
projektomradet pdf

mim Overgripande

- projektbeskrivning. pdf
Q) Vatmarksomrade 1 jpg
Q)x vatmarksomrade 2_jpg

Atgérdsbeskrivning fér
omrade 1.docx

Bild 34

Byta status i projekt
Nar handlaggningen ar avklarad ska statusen andras i projektet. Ett projekt med status inskickad
kan antingen beviljas, kompletteras eller avslas. Om projektet dndras till komplettering sa atergar

ansokan till kommunen for vidare handlaggning. Efter det att kommunen kompletterat
projektansdkan maste kommunen skicka in projektet pa nytt. Datumet under “Inkommet Lst”

Typ

application/pdf

application/pdf

image/jpeg

image/jpeg

application/vnd_ openxmlformats-

officedocument.wordprocessingml.document

® B B B B

- I

|-

|-

andras dock inte utan det forsta inskickningsdatumet kvarstar dven om projektets status andras till
"Komplettering” och sedan skickas in pa nytt av kommunen. Avslagna projekt avslutas och kan inte
andras.

i
§
1
i
§
i
i
i

1
1
[

Projekt detaljerat

S SRR PO T W | PR

Alla andringar i projekthuvudet sparas genom att trycka pd knappen Spara till héger.

T

Andra statusen pa projektet till nagot av de fasta valen!

Ny Status: [ Beviljad v
Komplettering
Avslagen M Avbryt

Lan Kommun Projekinummer
Morrbottens ldn Arjeplog 21015858
Projektnamn Projektperiod &

Status W
Inskickad

[Cat"rins och Melvins test

Projektets startdr* W I Ansdkan &

Initiativtagare (IT) &

[2021-01-01 | - [2023-12-31

Projektets tema

2021 O Nej ®31a  Prio: 2 initiativtagare@example [vilda pollinatérer och

Lst diarienr & Kmn diarienr & Gott Tatortsnara Inkommet
exempel & Lst

[ [ O O nej @ 33 2020-10-27

_d

# Byt status

= PDF
IT skickat in
O

Vatmarksprojekt

®Nej O Ja

Bild 35
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Andra ett beviljat projekt

Lansstyrelsen kan i enskilda fall besluta om att utéka bidragsbeloppet. Om ett projekt under

projekttiden behover andras ska kommunen meddela detta till lansstyrelsen i god tid. Lansstyrelsen

ska godkdnna alla andringar. Det kan till exempel vara enskilda atgarder som fordyrats, eller om
projekt som behover utdkas till att omfatta fler atgarder an vad som angavs i den ursprungliga

ansokan. Kommunen ska dven meddela lansstyrelsen nar projektet behdver forlangas. Det ar bara

lansstyrelsen som kan dndra i ett beviljat projekt (se bild 36). Ifall lansstyrelsen finner det lampligt
finns aven mojlighet fér kommunen att andra i projektet. Projektstatusen maste da andras fran
beviljad till inskickat. Kommunen kan darefter géra andringar utifran vad som beslutats av

lansstyrelsen och darefter skicka in projektet pa nytt.

—Atgarder och kostnader

Om status InskickadSR: Granska resultat och ange slutligt beviljat bidrag till dtpdrderna i projektet genom att anvinda
redigerarverktyget.

Nr Bev. Argard Kvantitet Total Varde Beviljat
Gmf. KlarAr kostnad  ideellt bidrag
arbete

] ta fram &rgardsplan fér dngsmark 1st Bev 50 000 0 15000 7
la 2021 Utf 50 000 15 000 -
2 Sl dngar 100 000 Bev 50 000 0 25000 7d
Nej m2 Utf 0 0 0 -
3 Infarmaticnstavia 1st Bev 10000 5000 5 000 L 7 d

Utf -

Summa Bev 110 000 5 000 45 000
Utf 50 000 0 15 000

Lagg till ny

Utbetalningstakt bidrag

Om projektet forlangs eller beslutad uthetalning fardndras korrigeras belopp och utbetalningsér

2021 2022 2023 2024  Summa Kvar
Fordelat att
Fordela
Belopp (15000 (18750 [11 250 [0 45000 0
per ar
33,33% 41,67 % 25,00 %

Slutrapport:Férdela projektets kostaader pa de fasta firhandsalternativen genom att ange belopp och tryck pé Firdela.

Projektets kostnader per kostnadsslag

Arbetskostnad Material Kipta Resor Ovrigt  Summa Kvar
inkl. ideellt tjanster fordelat att
arbete fordela

[ [ (50000 [ [ 50 000 0

Bild 36
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Roller gar att andra i LONA-tjansten for konton med rollen admin. Under fliken Admin/sok
anvandare kan anvandarens namn eller mejladress anvdndas for att soka fram kontot (bild 37).
Tank pa att de olika administratdrsbehorigheterna (lansstyrelse och kommun) har olika

behorigheter till att andra roller.

So6k anvandare

Ldn Kommun

Roll Aktor

EEED v |

Namn (fornamn, efternamn eller e-postadress)

v [ (Alla Roller) v | (Alla aktdrer) v

|cathrine. lundin@naturvardsverket.sd

Q Sok + Ny

Bild 37

Det finns mojligheter att dndra roll, eller lagga till ny roll. Det gar dven att andra kontaktuppgifter
sasom mejl och telefonnummer (bild 38).

Administrera anvandare
Fdrnamn Efternamn
l‘-’e Vi lThaI n
Mail Telefon
[115|‘vin.:"a n@naturvardsverket.se I
Roller
Administratir Naturvardsverket il
® s [3 o

Bild 38

Rollen @ndras genom rullistorna (bild 39)

Skapa / andra roll fér anvandare

Akctdr = Roll * Ldn * Kommun *

[ MaruncErdsverker A [ Administratar [ (allz 12n) hd [ (a2 kemmuner) hd
X Spara # Tillbala

Bild 39

Anvandare har glomt lésenord
Ga till LONA pa adress: http://lona.naturvardsverket.se/. Klicka pa Glomt l6senord. Fyll i mejladress

och tryck pa Skicka. Ett nytt I6senord skickas da till mejladressen. Kolla mejlen och se det nya
automatgenererade l6senordet. Anvand det nya losenordet for att logga in i LONA och &ndra pa

l6senordet till nagot battre.

Initiativtagare som vill andra pa mejladress, telefonnummer m.m.
Initiativtagare maste kontakta kommunen for att fa hjalp med detta.
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Lagg till initiativtagare (IT) i projekthuvudet
Ange mejladress till anvandare i faltet initiativtagare i projekthuvudet och Spara. IT maste forst
laggas upp under ADMIN om IT inte redan ar registrerad som anvandare.

Ta bort konto
Det gar att radera anvandarkonton i LONA-tjansten under fliken Admin (se bild 40). For att ta bort
ett konto maste man ha behorighet administratoér. Konto ska bara raderas pa begaran av
anvandaren. Det ska dven sakerstallas anvandaren inte deltar i ett pagaende projekt.

START SOK PROJEKT STATISTIK ADMIN

Sok anvéandare

Lan Kommun Roll Aktor

| (Alla I&n) v | v | (Alla Roller) v | (Alla aktorer) v

Namn (férnamn, efternamn eller e-postadress)

‘ melvin.thalin@gmail.com

Q Sok l + Ny

Resultat
Lan/Kommun Anviandarnamn Namn
Administratér Lénsstyrelsen i Norrbottens l&n melvin.thalin@gmail.com melvin thalin fiTa bort

Ej aktiverade anvandare

Bild 40

Ta bort projekt
LONA-tjansten ar ett viktigt verktyg for uppfoljning av den nationella miljopolitiken. Projekt kan
darfor endast tas bort i undantagsfall, exempelvis nar kommunen viljer att ta tillbaka en ansékan.
Endast administratorer pa lansstyrelsen kan ta bort projekt i projektéversikten (se bild 41).
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Oversikt Kommun

Har visas projektens status, antal atgérder, total kostnad, sékt respektive beviljat bidrag, utfall av bidrag fér avslutade projekt
samt andel av totalkostnad (%) i vald kommun ett visst ar. V&lj 1an, kommun och artal i rullgardinerna.

Till versikt fér 18n

L&n [ Norrbottens lan v | Kommun | Arjeplog v Ar[ 2021 v

Y Y v

Ari . 5 Antal Total .
ansékan? Prio Projekt Bt | (e Bidrag Andel Status

Ja 1 Projekt cathrineTEST 3 410000  Sokt 205000 50 % ‘f{ Komplettering m
Beviljat: 0 0%

Ja 2 Cathrine och Melvins test 2100 000 Beaﬁ;:: zg ggg ig : {f Beviljad @

Nej Nytt projekt 0 0 Beaﬁ;:: g g :2 ‘;ﬂ&_ Arbetsversion @

Nej Nytt projekt 0 0 Beaﬁ;:: g g :2 Arbetsversion @

Bild 41
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